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CONTRATO DE TRABALHO 001/2025

Pelo presente instrumento particular de contrato de trabalho por tempo determinado entre
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA-MT, com sede a Rua 23 s/n.
centro Santa Terezinha-MT, Cadastrada no CNPJ sob o n° 03.545.571/0001-08 adiante
designada Empresa de Direito Publico, neste ato representado por seu Presidente vereador
Sr. Eliezer Neves de Souza, portador da RG 3621168-0 SESP/MT.E CPF 951.278.791-
13, abaixo assinado; e MILIANE PINHEIRO SANT OS, brasileira, solteira, Assistente
Administrativa, portadora da RG 2618510-5 SSP/MT. e CPF 703.922.971-40, residente
e domiciliado & Rua 44, s/n, centro Santa Terezinha-MT adiante designado empregada,
fica justo e contratado o seguinte:

CLAUSULA I - A Empresa Contratante Camara Municipal de Santa Terezinha-MT,
contrata a Sra. Miliane Pinheiro Santos, para atender 4 necessidade de substitui¢do
transitéria de pessoal permanente ou 4 demanda complementar de servigos, seja para
atividade-meio ou para a atividade-fim, nos termos do §3° do art. 9° da Lei 6.019/74
(incluido pela Lei 13.429/2017).

CLAUSULAII - Do Objeto A Contratada trabalhara para a empresa contratante na
fungdo de ASSISTENTE ADMINISTRATIVA, conforme descrito no ANEXO I deste
Contrato, considerando-se falta grave a recusa por parte do empregado em executar
qualquer um dos servigos referidos, mesmo que anteriormente néo os tenha feito, mas
que se entendam atinentes a fungdo para a qual fica contratado:

CLAUSULA IIT - Da Remuneragio - A Contratada receber pontualmente os seus
saldrios, o mais tardar até o 5° dia qtil subsequente ao periodo vencido, nos termos do §
tnico do art. 459 da CLT na base de RS 1.745.29 ( hum mil setecentos e quarenta e
cinco reais e vinte e nove centavos), por més, conforme TABELA DE VENCIMENTO —
Ensino Médio 1, do Plano de Cargos Carreira e Saldrios da Cdmara Municipal.

PARAGRAFO UNICO - A contratada recebera mensalmente uma Gratificagdo de
Fungdo no valor de RS 700,00 (setecentos reais), pgka prestar junto os servigos de
Ouvidoria da Camara Municipal..

CLAUSULA IV - O seu horrio de trabalho sera das 08:00 hs, as 12:00 hs ¢ das 14:00hs
as 18:00 hs. Ressalvadas normatizagdo de horérios estabelecida pela Mesa Diretora.

CLAUSULA V - A vigéncia deste contrato serd pelo prazo de 324 dias, iniciando-se
em 11/02/2025 e encerrando-se em 31/12/2025.
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CLAUSULA VI - As Despesas do presente Contrato correrdo por conta da seguinte
Dotagdo Or¢amentaria:

01 — Camara Municipal

01.01 — Camara Municipal

01.01.01.031 — Agdo Legislativa

01.031.001.2.001 — Manutencdo e Encargos com Camara Municipal

3.3.90.14.00 - Vencimento e Vantagem — Pessoal Civil
CLAUSULA VII - Findo a Vigéncia do Contrato, a Contratante fara acerto das férias
proporcionais € decimo terceiro devido.

CLAUSULA VIII - Se durante a vigéncia do presente contrato A Contratada der justo
motivo para a dispensa (nos termos do art 482 da CLT), podera ser despedido sem
pagamento de indenizagdo nem aviso prévio.

CLAUSULA IX - Se a empresa rescindir o contrato antes do prazo, sem motivo justo,
fara aviso prévio, se a rescisdo for da parte do empregado, nas mesmas condigdes fica
obrigado a dar o aviso prévio.

E, por terem assim justo e contratado, assinam o presente em duas vias, diante das
testemunhas abaixo assinadas.

Santa Terezinha-MT, 11 de fevereiro de 2025

Camara Municipal de Santa Terezinha-MT
Presidente
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Miliane Pinheiro Santos - Contratada
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ANEXO |

FUNGAO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

| — Executar os servicos de natureza administrativa e burocrética
inerestes ao seu setor;

Il - Executar, sob determinagio superior, os trimites necessarios para
licitagbes e compras, observando a legislagdo correlata;

Il = Registrar a tramitagdo de papeis e documentos, prestando
informagdes e orientagcdes necessarias a eficaz solu¢do das demandas
sob sua responsabilidade;

IV — Executar o servigo de controle de patriménio;
V — Realizar outras atividades inerentes ao cargo.
FUNGAO - OUVIDORIA

I — Receber demandas, manifestacdes, reclamacgdes, sugestdes,
consultas ou elogios da populacdo ou de entidades publicas e
privadas;

Il - Analisar as informagdes recebidas ou solicitadas, encaminhando-
as para as unidades administrativas competentes, visando a solugdo
dos problemas ou atendimento das manifegtacdes suscitadas;

IIl - Recepcionar as informacées das diversas unidades
administrativas da Cdmara Municipal e encaminhar retorno, resposta
ou solugdes aos Municipes e entidades requisitantes em geral,
observando o prazo legal ou regimental para a solucdo;

IV — Manter o requerente informado do andamento de sua
solicitagdo;
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NIABNEAS BBACILY 1

V — Manter controle das reclamagdes, sugestdes, consultas ou
elogios da populacio ou de entidades publicas e privadas;

VI - Realizar o atendimento ao publico e aos servidores por telefone,
meio eletrénico ou pessoalmente;

VIl - Elaborar estatisticas de questionamentos e atendimento em

geral, mantendo as informagées atualizadas e disponiveis para a
consulta;

VIl - Elaborar relatérios, registros e demais documentos que fizerem
necessarios;

IX — Prezar pelo sigilo das informagdes que administra;

X — Observar a legislacdo e as normas internas em sua area de
atuacao;

Xl - Auxiliar os servicos de disponibilizacdo e acesso 3 informac3do da
Camara Municipal, principalmente os relacionados a transparéncia;

XIl - Realizar outras tarefas administrativas e burocraticas correlatas
a0 cargo por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas




